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Er du vores nye bogholder?

Vi leder efter en erfaren bogholder til vores gkonomiteam. Du bliver en del af teamets falles
opgavelg@sning og far selvstandigt ansvar for en raekke opgaver inden for bogfgring,
Ienadministration, indberetninger og afstemninger.

Er du hjemmevant i bogfgring og handtering af pivottabeller?

Har du erfaring med Ign og ferie regnskab m.m.?

Har du et skarpt blik for detaljer og et godt overblik?

Arbejder du struktureret, og trives du med selvsteendig prioritering af tid og opgaver?
Har du lyst til at bidrage til arbejdet med at fremme udvikling og fattigdomsbekaempelse?

Sa vil vi gerne hgre fra dig!

Vi gnsker en medarbejder, der:

¢ har en solid regnskabsmaessig baggrund og kan forholde sig kritisk til data

e eren rutineret bruger af C5 og kan gennemskue tal og formler i Excel

e sezetter en @ere i at holde sig opdateret om ny lovgivning og aktuelle retningslinjer for arbejdet
e er en empatisk, initiativrig og imgdekommende kollega, der bidrager til faellesskabet

e kan arbejde med korte deadlines — og stadig bevare overblikket og det gode humgr

¢ har lyst til, og gerne erfaring med, at arbejde i en kirkelig hjeelpeorganisation

Dine opgaver bliver blandt andet:

e bogf@ring og afstemninger

e Dbetalinger og overfgrsler via netbank

o rejseafregninger for medarbejdere

e administration og bogfgring af indsamlinger og private bidrag, herunder servicering af bidragydere i
et teet samarbejde med vor indsamlingskoordinator

e indberetning til offentlige myndigheder (SKAT, Danmarks Statistik, Udenrigsministeriet m.v.)

e manedsafslutninger, kvartalsrapporter samt medvirke til opstilling af arsregnskaber

e |gnadministration (Danlgn), inkl. ferie, pension, Ignrefusioner, fravaersregistrering m.v.

Ansattelsesvilkar
Du bliver en del af et velfungerende sekretariat med teamledelsesstruktur og en dedikeret

medarbejderstab pa 18 personer. Vi vaegter et tillidsbaseret og respektfuldt arbejdsmiljg, og pa
sekretariatet hersker derfor ogsa en uformel omgangstone med plads til bade humor, konstruktiv kritik og
faglig sparring.

Vi tilbyder en 30-timers stilling med tiltraedelse hurtigst muligt — og gerne 1/8 2021.



Yderligere oplysninger og ansggningsproces
Yderligere oplysninger kan fas pa www.caritas.dk samt ved henvendelse til gkonomichef Karin Boisen,
tlf.3142 3954,

Ansggningsfrist:
Ansggning og CV sendes til gkonomichef Karin Boisen, caritas@caritas.dk snarest og senest den 21. juni
2021, kl. 12.00.

Der nedsattes et ansattelsesudvalg til behandling af ansggningerne, og ansaettelsessamtaler forventes
afholdt i uge 25-26. Ansggere skal vaere indstillet pa, at der indhentes referencer, og at der evt. kan indga
tests i ansaettelsesforlgbet.

Vi forventer, at du i din ansggning begrunder din motivation for med at arbejde i en organisation, der hviler
pa det kristne livs- og menneskesyn.

Caritas Danmark er Den katolske Kirkes humanitzere hjaelpeorganisation

Vi vil forandre verden! Caritas Danmark yder humanitaer og langsigtet udviklingsbistand i en raekke lande. | Danmark
laver vi socialt arbejde og pdvirker den politiske dagsorden — alene eller sammen med andre civilsamfundsorganisa-
tioner. Midlerne til arbejdet kommer fra Caritas Danmarks bagland, Udenrigsministeriet, fonde og andre donorer.

Vi er en del af et globalt feellesskab - Caritas Danmark er stiftende medlem af Caritas Internationalis, der arbejder i
over 200 lande og territorier. Grundlaget for vores arbejde er Den katolske Kirkes sociallere, som afspejles i vores
veerdier: Respekt, Feellesskab og Solidaritet.


http://www.caritas.dk/
mailto:caritas@caritas.dk

